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Предисловие

Цели, основные принципы, положения по государственному регулированию и управлению 
в области технического нормирования и стандартизации установлены Законом Республики Беларусь «О техническом нормировании и стандартизации».
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1 Область применения

Настоящий технический кодекс установившейся практики (далее – технический кодекс) устанавливает порядок  построения, оформления и содержания разрабатываемых организациями химического производства, производства нефтепродуктов, производства сжиженных углеводородов из попутного нефтяного газа и  фракции широкой легких углеводородов (далее – в нефтехимической отрасли) документов «Системы технического обслуживания и ремонта технических устройств (средств измерений и средств автоматизации) систем контроля, управления, сигнализации и противоаварийной автоматической защиты» (далее – ТУ).

Настоящий технический кодекс распространяется на опасные производственные объекты и (или) потенциально опасные объекты организаций нефтехимической отрасли, имеющие в своем составе технологические блоки I, II, III категорий взрывоопасности согласно [1].

Организации, не имеющие в своем составе технологических блоков I, II, III категории взрывоопасности, самостоятельно принимают решение об объеме распространения требований данного документа на эксплуатируемые объекты с учетом их специфики

2 Нормативные ссылки

В настоящем техническом кодексе использованы ссылки на следующие технические нормативные правовые акты в области технического нормирования и стандартизации (далее – ТНПА):
ТКП 8.003-2011 (03220) Система обеспечения единства измерений Республики Беларусь. Поверка средств измерений. Правила проведения работ 
ТКП 8.004-2012 Система обеспечения единства измерений Республики Беларусь. Метрологическая аттестация средств измерений
ТКП 8.014-2012 (03220) Система обеспечения единства измерений Республики Беларусь. Калибровка средств измерений. Правила проведения работ

ТКП 134-2018 (02300) Система контроля, технического обслуживания и проверки систем сигнализации и противоаварийной автоматической защиты. Общие правила построения, оформления и содержания документов

ТКП 181-2009 (02230) Правила технической эксплуатации электроустановок потребителей

ТКП 392-2016 (33540) Поверка, калибровка средств измерений и иные способы обеспечения единства измерений. Правила проведения работ вне сферы законодательной метрологии

ТКП 425-2017 (33540) «Контроль применяемых средств измерений организации. Правила проведения работ вне сферы законодательной метрологии»
.Окончательная редакция 
СТБ 8031-2007 Система обеспечения единства измерений Республики Беларусь. Требования к организациям, осуществляющих ремонт средств измерений

ГОСТ 2.102-2013 Единая система конструкторской документации. Виды и комплектность конструкторских документов

ГОСТ 12.1.010-76 Система стандартов безопасности труда. Взрывобезопасность. Общие требования

ГОСТ 27.002-89 Надежность в технике. Основные понятия. Термины и определения
ГОСТ 18322-2016 Система технического обслуживания и ремонта техники. Термины и определения

ГОСТ 20911-89 Техническая диагностика. Термины и определения 

ГОСТ 25866-83 Эксплуатация техники. Термины и определения

Примечание – При пользовании настоящим техническим кодексом целесообразно проверить действие ТНПА по каталогу, составленному по состоянию на 1 января текущего года, и по соответствующим информационным указателям, опубликованным в текущем году. 

Если ссылочные ТНПА заменены (изменены), то при пользовании настоящим техническим кодексом следует руководствоваться замененными (измененными) ТНПА. Если ссылочные ТНПА отменены без замены, то положение, в котором дана ссылка на них, применяется в части, не затрагивающей эту ссылку.

3 Термины и определения

В настоящем техническом кодексе применяют следующие термины, установленные в [2], а также следующие термины, c соответствующими определениями:

3.1 ввод в эксплуатацию: Документально оформленное событие, фиксирующее готовность оборудования к применению по назначению [3]. 
3.2 взрывобезопасность: Отсутствие недопустимого риска воспламенения окружающей взрывоопасной среды, связанного с возможностью причинения вреда и (или) нанесения ущерба [3].  

3.3 взрывозащита: Меры, обеспечивающие взрывобезопасность оборудования для работы во взрывоопасных средах [3]. 

3.4 взрывоопасная среда: Смесь с воздухом при атмосферных условиях горючих веществ в виде газа, пара, тумана, пыли, волокон или летучих частиц, в которой после воспламенения происходит самоподдерживающееся распространение пламени [3]. 
3.5 калибровка: Составная часть метрологического контроля, включающая выполнение работ, в ходе которых устанавливаются метрологические характеристики средств измерений путем определения в заданных условиях соотношения между значениями величины, полученными с помощью средств измерений, и соответствующим значением величины, воспроизводимым эталоном единицы величины [4].
3.6 контроль технических характеристик (контроль технического состояния): Проверка соответствия значений параметров объекта требованиям технической документации и определение на этой основе одного из заданных видов технического состояния в данный момент (ГОСТ 20911).

Примечание – Видами технического состояния являются, например.  исправное, работоспособное, неисправное и тому подобное в зависимости от значений параметров в данный момент времени.

3.7 метрологическая служба: Совокупность организационно и (или) функционально связанных между собой юридических лиц, их структурных подразделений либо структурное подразделение юридического лица, деятельность которых направлена на обеспечение единства измерений [4].

3.8 обслуживание техническое: Комплекс операций или операция по поддержанию работоспособности или исправности изделия при использовании по назначению, ожидании, хранении и транспортировании (ГОСТ 18322).

3.9 отказ: Событие, заключающееся в нарушении работоспособного состояния 
объекта (ГОСТ 27.002).

3.10 периодичность технического обслуживания (ремонта): Интервал времени наработка между данным видом технического обслуживания (ремонта) и последующим таким же видом или другим большей сложности.
Примечание ( Под видом технического обслуживания (ремонта) понимают техническое обслуживание (ремонт), выделяемое (выделяемый) по одному из признаков: этапу существования, периодичности, объему работ, условиям эксплуатации, регламентации и так далее.

3.11 плановое техническое обслуживание: Техническое обслуживание, предусмотренное в технической документации и осуществляемое в плановом порядке (ГОСТ 18322).
3.12 поверка: Составная часть метрологического контроля, включающая выполнение работ, в ходе которых подтверждаются метрологические характеристики средств измерений и определяется соответствие средств измерений требованиям законодательства Республики Беларусь об обеспечении единства измерений [4].

3.13 противоаварийная автоматическая защита (ПАЗ): Cистемы и средства, обеспечивающие для взрывоопасных технологических процессов контроль параметров, определяющих взрывоопасность процесса, с регистрацией показаний и предаварийной (при необходимости предупредительной) сигнализацией их значений, а также оснащенные средствами автоматического регулирования и предаварийной
защиты, включая безопасный останов или перевод процесса в безопасное состояние по заданной программе [1].

3.14 ремонт: Комплекс технологических операций и организационных действий по восстановлению работоспособности, исправности и ресурса объекта и/или его составных частей (ГОСТ 18322).

Примечание – Ремонт включает операции локализации, диагностирования, устранения неисправности и
контроль функционирования.
3.15 ремонт капитальный: Плановый ремонт, выполняемый для восстановления исправности и полного или близкого к полному восстановлению ресурса объекта с заменой или восстановлением любых его частей, включая базовые (ГОСТ 18322).

Примечание ( Значение ресурса объекта, близкое к полному устанавливается в документации. 

3.16 ремонт средний: Плановый ремонт, выполняемый для восстановления исправности и частичного восстановлению ресурса объекта с заменой или восстановлением составных частей ограниченной номенклатуры и контролем технического состоянии объекта в объеме, предусмотренном в документации (ГОСТ 18322).

Примечание ( Объем  восстанавливаемого ресурса устанавливается в документации. 

3.17 ремонт текущий: Плановый ремонт, выполняемый для обеспечения или восстановления работоспособности объекта и состоящий в замене и/или) восстановлении отдельных легкодоступных частей (ГОСТ 18322).

3.18 ремонт средств измерений: Комплекс операций по восстановлению исправности или работоспособности средств измерений, связанный с восстановлением или заменой конструктивных элементов, а также обновлением или заменой программного обеспечения (СТБ 8031).

3.19 ремонтный цикл: Наименьший повторяющийся интервал времени или наработка изделия, в течение которых выполняются в определенной последовательности в соответствии с требованиями нормативно-технической или эксплуатационной документации все установленные виды ремонта. В частном случае началом отсчета цикла технического обслуживания (ремонтного цикла) может быть начало использования изделия (ГОСТ 18322). 

3.20 система технического обслуживания и ремонта технически устройств: Совокупность взаимосвязанных средств, документации технического обслуживания и ремонта и исполнителей, необходимых для поддержания и восстановления (качества изделий либо эксплуатационных характеристик) объектов, входящих в эту систему.
3.21 cредства автоматизации производства: Специально разработанные приборы и устройства, которые могут использоваться по отдельности или в качестве элемента программно-аппаратного комплекса и выполняют ряд поставленных задач без вмешательства человека.

3.22 cре́дство измере́ний: Техническое средство, предназначенное для измерений, воспроизводящее и (или) хранящее единицу измерения, а также кратные либо дольные значения единицы измерения. имеющее метрологические характеристики, значения которых принимаются неизменными в течение определенного времени [4].

3.23 срок службы: Календарная продолжительность эксплуатации от начала эксплуатации объекта или ее возобновления до перехода в предельное состояние (ГОСТ 27.002).

3.24 техническое обслуживание (ТО): Комплекс операций или операция по поддержанию работоспособности или исправности ТУ при эксплуатации.

Примечания – 1. ТО содержит операции, регламентированные в документации изготовителя технического устройства или локальных документах организации.

2. В ТО могут входить очистка, смазка, замена сменных элементов (фильтров и тому подобных), проверка болтовых соединений, контроль технического состояния, регулировка, замена изношенных деталей и узлов и тому подобных.

3.25 уставка: Значение, выбранное при настройке, заданное значение регулируемой величины.
3.26 условия эксплуатации: Совокупность внешних воздействующих факторов, влияющих на изделия при его эксплуатации (ГОСТ 25866).
3.27 эксплуатационные документы: Документы, предназначенные для использования при эксплуатации, обслуживании и ремонте изделия в процессе эксплуатации (ГОСТ 2.102).

3.28 эксплуатационный персонал:  Все лица, работающие на объекте постоянно или временно.
4 Общие положения

4.1 На основании данного технического кодекса организации нефтехимического комплекса, имеющие в своем составе технологические блоки I, II и III категории взрывоопасности, разрабатывают локальные документы организации, регламентирующие выполнение работ по техническому обслуживанию и ремонту ТУ в соответствии с системой технического обслуживания (далее – ТО) и ремонта ТУ согласно [1] и приложению А.
4.2 Разрабатываемые локальные документы организации устанавливают требования к содержанию разделов:

– организационная структура службы, выполняющей ТО и ремонт ТУ;

– порядок учета ТУ;
– порядок планирования ТО и ремонта;

– порядок выполнения ТО и ремонтов;

– порядок контроля своевременности и качества выполнения ТО и ремонта;

– порядок анализа эксплуатационных данных о надежности работы ТУ;

– требования к метрологическому обеспечению ТО и ремонта.

4.3 В разрабатываемых локальных документах организации порядок выполнения ТО и ремонта ТУ, входящих в состав систем противоаварийной автоматической защиты (далее – система ПАЗ), устанавливается согласно ТКП 134.

4.4 В разрабатываемых локальных документах организации ТО и ремонт взрывозащищенного электрооборудования осуществляются с учетом требований:

– изготовителя оборудования;
– [1];

– перечня стандартов, в результате применения которых на добровольной основе обеспечивается соблюдение [3];
– ТКП 181 (глава 6.4);

4.5 По усмотрению организации круг задач, решаемых в рамках системы, может быть расширен с учетом организационной структуры, конкретного распределения обязанностей, полномочий и ответственности должностных лиц, требований к квалификации персонала, установленных организацией форм документов и правил их заполнения, а также других положений, принятых в рамках нормативных правовых актов (далее – НПА), принятых для соблюдения персоналом.

5 Организационная структура службы, выполняющей техническое обслуживание и ремонт технических устройств
5.1 В разрабатываемых локальных документах организации организационную структуру службы определяют при указании:

– условий выполнения ТО и ремонта (по месту эксплуатации, в мастерской по месту эксплуатации централизованной мастерской сторонней организации и т.п.);

– исполнителей (эксплуатационный персонал, ремонтный персонал и другие);

– методов ТО и ремонта;

– других факторов.

В разрабатываемых локальных документах организации в разделе «Организационная структура службы, выполняющей техническое обслуживание и ремонт технических устройств», отражается:

– организационная структура службы;

– функции подразделений службы;

– места выполнения ТО и ремонтов;
– требования к персоналу;

– требования к сторонним организациям, выполняющим ТО и ремонт.

5.2 Организационная структура службы.

В подразделе приводятся данные о структурных подразделениях служб, выполняющих ТО и ремонт, их подчиненности и взаимосвязи.

5.3 Функции подразделений службы.

В подразделе приводятся данные о функциях подразделений в системе ТО и ремонта (учет ТУ, ведение информационной базы, планирование ТО и ремонтов, выполнение ТО и ремонтов, контроль, анализ и другое). 

5.4 Места выполнения ТО и ремонтов.

В подразделе приводятся данные о местах выполнения ТО и ремонтов (по месту установки, в мастерской по месту эксплуатации, централизованной мастерской, сторонней организации и так далее).

5.5 Требования к персоналу.

В подразделе приводятся квалификационные требования к персоналу, требования к прохождению обучения, инструктажей и допуска к выполнению всех видов работ в соответствии с действующими НПА.

5.6 Требования к сторонним организациям, выполняющие ТО и ремонт.

В подразделе приводятся требования к сторонним организациям (наличие лицензий, разрешений и других необходимых документов), выполняющим ТО и (или) ремонт конкретных типов ТУ (группы ТУ), порядок взаимодействия с ними.

6 Порядок учета технических устройств
6.1 В локальных документах организации в системе ТО и ремонта ТУ организуется надлежащий учет.
Для этого в разрабатываемых локальных документах организации в разделе «Учет технических устройств» отражаются:

– метод учета (компьютерный, журнальный, картотека и тому подобное);

– перечень данных, включаемых в информационную базу для каждого типа ТУ;

– формы документов для первичной постановки ТУ на учет, порядок ведения информационной базы и внесения в нее изменений, снятия ТУ с учета;

– структурные подразделения и должностные лица, ответственные за формирование всех видов документов и ведение информационной базы.

6.2 1 В локальных документах организации  указывается перечень данных, включаемых в информационную базу.

Объем данных, включаемых в информационную базу, зависит от объема задач, решаемых в рамках системы ТО и ремонта.

По каждому ТУ в информационную базу могут включаться:

– идентификационные данные (технологический объект, технологическая позиция, заводской (инвентарный) номер, год выпуска, год ввода в эксплуатацию, срок службы и тому подобное);

– специальные данные;

– метрологические и технические характеристики;

– виды и периодичность ТО по ГОСТ 18322;

– виды и периодичность ремонтов по ГОСТ 18322;

– структура ремонтного цикла;

– другие – по усмотрению организации.

6.3 1 В локальных документах организации для ТУ устанавливаются объемы плановых ТО и ремонтов.

Объемы плановых ТО и ремонтов (перечень выполняемых работ) формируются на базе документации изготовителей ТУ и локальных документов организации.

В соответствии с заданиями (графиками) на проведение плановых ТО и ремонтов эксплуатационным и ремонтным персоналом выполняются установленные объемы работ.

Для определения объемов ТО и ремонта для ТУ, на которые отсутствует ремонтная документация (импортное оборудование, микропроцессорная техника и так далее), организации разрабатывают в установленном порядке соответствующую документацию.

6.4 Объем, периодичность плановых ТО и ремонтов могут корректироваться на основе анализа эксплуатационных данных о надежности ТУ и изменения условий эксплуатации.

7 Порядок планирования технического обслуживания и ремонта
7.1 В разрабатываемых локальных документах организации в разделе «Порядок планирования технического обслуживания и ремонта» отражаются требования данного раздела.
7.2 1 В локальных документах организации при эксплуатации ТУ могут быть следующие виды технического обслуживания:

– периодическое ТО – ТО, выполняемое через установленные в документации значения наработки или интервалы времени;

– сезонное ТО – ТО, выполняемое для подготовки ТУ к использованию в осеннее-зимний или весенне-летний периоды;

– регламентированное ТО – ТО, предусмотренное в документации и выполняемое с периодичностью и в объеме, установленными в ней, независимо от технического состояния ТУ;

– ТО с периодическим  контролем – ТО, при котором контроль технического состояния выполняется с установленными в документации периодичностью и объемом, а объем остальных операций определяется техническим состоянием ТУ на момент начала ТО;

– номерное ТО – ТО, при котором определенному объему работ присваивается определенный порядковый номер;

– ТО с непрерывным контролем – ТО, предусмотренное в технической документации и выполняемое по результатам непрерывного контроля технического состояния ТУ;

– другие виды ТО, предусмотренные технической документацией.

Периодическое ТО в зависимости от интервала времени выполнения может быть:

– ежесменным – выполняется ежесменно;

– ежесуточным – выполняется ежесуточно;

– ежемесячным – выполняется ежемесячно;

– ежеквартальным – выполняется через 3 месяца;

– полугодовым – выполняется через 6 месяцев;

– или другие – в соответствии с документацией устанавливается организацией.

Для каждого ТУ (группы ТУ) устанавливаются виды ТО, а также объем выполняемых операций.

7.3 ТО по методам выполнения может быть по ГОСТ 18322:

– поточным;

– централизованным;

– децентрализованным;

– выполняемым эксплуатационным персоналом;

– выполняемым обученным персоналом;

– выполняемым ремонтной организацией;

– фирменным.

7.4 Ремонт изделий может выполняться заменой или восстановлением отдельных деталей, узлов.

В ремонт могут входить разборка, дефектация, контроль технического состояния, восстановление деталей (узлов), замена деталей (узлов), сборка и т.д. Содержание части операций ремонта может совпадать с содержанием некоторых операций технического обслуживания.

Ремонт любого вида, выполненный сторонними организациями, как правило, сопровождается выдачей гарантий на последующий срок эксплуатации или наработку ТУ.

7.5 При эксплуатации ТУ могут производиться следующие виды ремонта:

– капитальный – выполняемый для восстановления исправности и полного или близкого к полному восстановлению ресурса ТУ с заменой любых его частей, включая базовые;

– средний – выполняемый для восстановления исправности и частичного восстановления ресурса ТУ с заменой или восстановлением составных частей ограниченной номенклатуры и контролем технического состояния составных частей, выполняемом в объеме, установленном в технической документации;

– текущий – выполняемый для обеспечения или восстановления работоспособности ТУ и состоящий в замене и (или) восстановлении отдельных частей;

– регламентированный – выполняемый с периодичностью и в объеме, установленными в эксплуатационной документации, независимо от технического состояния ТУ на момент начала ремонта;

– по техническому состоянию – при котором контроль технического состояния осуществляется с периодичностью и в объеме, установленными в нормативно-технической документации, а объем и момент начала ремонта определяется техническим состоянием ТУ.

7.6 Ремонт ТУ по методам выполнения может быть по ГОСТ 18322:

– обезличенным;

– необезличенным;

– агрегатным;

– поточным;

– выполняемым ремонтной организацией;

– фирменным.

7.7 На основании данных информационной базы формируются задания для подразделений службы (сторонних организаций) на выполнение плановых ТО или ремонтов для конкретных ТУ.

Для этого определяются:

– формы документов (графиков, журналов и т.п.), устанавливающих задания по проведению плановых ТО или ремонтов;

– сроки формирования документов;

– структурные подразделения и должностные лица, ответственные за формирование документов;

– порядок передачи документов подразделениям службы (сторонним организациям);

– порядок корректировки (при необходимости) сформированных документов.

7.8 На основании сформированных заданий организуется выполнение ТО и ремонтов в установленные сроки.
8 Порядок выполнения технического обслуживания и ремонта 
Порядок выполнения ТО и ремонтов определяется в соответствии с [1], [4], ТКП 181 и конкретизируется в локальных документах организации, осуществляющих ТО и ремонт.
9 Порядок контроля своевременности и качества выполнения технического
обслуживания и ремонта

9.1 В локальных документах организации в целях обеспечения эффективного функционирования системы ТО и ремонта осуществляется контроль своевременности и качества выполнения работ по ТО и ремонту и определяются:

– виды, периодичность и объемы контроля;

– порядок оформления результатов контроля;

– порядок анализа результатов контроля и разработки (при необходимости) корректирующих мероприятий.

9.2 Виды, периодичность и порядок контроля.

В подразделе определяются:

– должностные лица, ответственные за организацию контроля в организации в целом и в отдельных структурных подразделениях;

– виды контроля (при выдаче ТУ из ремонта, после выполнения ТО, выборочный контроль и т. п.);

– периодичность проведения плановых целевых проверок;

– объем операций контроля при плановых целевых проверках.         

9.3 Порядок оформления результатов контроля и анализ результатов контроля и разработка (при необходимости) корректирующих мероприятий определяется локальными документами организаций.

10 Порядок анализа эксплуатационных данных и надежности работы технических устройств

10.1 В разрабатываемых локальных документах организации при определении порядка анализа эксплуатационных данных и надежности работы технических устройств определяются:

– структурные подразделения, осуществляющие анализ;

– должностные лица, осуществляющие анализ и принимающие решение по его результатам;

– формы документов, формируемых по результатам анализа.

10.2 В разрабатываемых локальных документах организации расчет показателей надежности ТУ, входящих в системы ПАЗ, проводится по методике, изложенной в ТКП 134.

10.3 В подразделе разрабатываемых локальных документах организации определяются:

– формы документов и их содержание; с эксплуатационными данными, представляемые для анализа.
– сроки представления документов.

10.4 В подразделе разрабатываемых локальных документах организации определяются:

– порядок анализа результатов и оформление соответствующих документов;

– порядок разработки (при необходимости), оформления и выполнения корректирующих мероприятий.  
11 Требования к метрологическому обеспечению технического обслуживания и ремонта
В разделе разрабатываемых локальных документах организации излагаются требования [1], [4] и обязательных для соблюдения требований ТНПА в области обеспечения единства измерений при выполнении ТО и ремонтов средств измерений.
Порядок осуществления метрологического контроля в сфере законодательной метрологии устанавливается Госстандартом.

Порядок осуществления метрологического контроля вне сферы законодательной метрологии устанавливается ТКП 425.

Организация метрологического контроля (поверки, калибровки средств измерений) перед вводом в эксплуатацию и после ремонта определяется ТКП 8.003, ТКП 8.004, ТКП 8.014, ТКП 392, СТБ 8031, стандартами организации или локальными  документами организации.
Приложение А

(справочное)
Система технического обслуживания и ремонта технических устройств 
А.1 Общие положения

А.1.1 Система ТО и ремонта ТУ представляет собой совокупность взаимосвязанных организационных и технических мероприятий по планированию, подготовке, проведению и учету работ по обслуживанию, проверке, ремонту, поверке ТУ, осуществляемых в установленном порядке и необходимых для поддержания и восстановления работоспособности оборудования, предотвращению неожиданного выхода его из строя.

А.1.2 Система ТО и ремонта ТУ обеспечивает:

– поддержание ТУ в работоспособном состоянии;

– правильную организацию технического обслуживания и ремонта ТУ;

– увеличение коэффициента технического использования ТУ за счет повышения качества ТО и ремонта ТУ и уменьшения простоя во время ремонта;

– возможность выполнения ремонтных работ по графику, согласованному с планом производства;

– своевременную подготовку необходимых запасных частей и материалов.

А.1.3 Система ТО и ремонта ТУ способствует повышению надежности основных промышленно-производственных фондов организаций: машин, аппаратов, трубопроводов, электротехнических и теплотехнических систем, систем контроля, управления и ПАЗ.

А.1.4 Для обеспечения технически исправного и работоспособного состояния ТУ предусматриваются следующие организационно технические мероприятия:

– техническое обслуживание;

– проверка технического состояния;

– ремонт (текущий, капитальный и тому подобное);

– метрологический контроль (поверка, калибровка средств измерений);
– проверка средств автоматизации.

Этапы выполнения работ по планированию, организации и проведению ремонта и метрологического контроля (поверки, калибровки средств измерений), ремонта и проверки средств автоматизации приведены в приложении Б.

А.2 Общие требования

Система ТО и ремонта ТУ предусматривает:

– распределение выполняемых функций, обязанностей и ответственности подразделений, руководителей и специалистов организаций по ТО и ремонту ТУ;

– требования к эксплуатации ТУ;

– необходимый объем, структуру и порядок ведения документации по ТО и ремонту ТУ, нормативные ссылки;

– материально-техническое обеспечение ТО и ремонта ТУ;

– учет ТУ;

– порядок планирования ТО и ремонта ТУ;

– порядок выполнения ТО и ремонта ТУ;

– места выполнения ТО и ремонта ТУ;

– требования к персоналу, выполняющему ТО и ремонт ТУ;

– требования к службе, выполняющей ТО и ремонт ТУ;

– порядок анализа надежности работы ТУ;

– метрологическое обеспечение ТО и ремонта ТУ;

– контроль своевременности и качества выполнения ТО и ремонта ТУ;

– технику безопасности при выполнении ТО и ремонта ТУ.
А.3 Назначение

А.3.1  Система ТО и ремонта ТУ применяется всеми подразделениями осуществляющими эксплуатацию, ТО и ремонт ТУ.
А.3.2 Распределение ответственности и порядок выполнения работ по планированию, организации и проведению технического обслуживания, ремонта и поверки средств измерений и автоматизации, выходные документы приведены в Приложении Б.

А.4 Разграничение ответственности за техническое состояние элементов технического устройства
А.4.1 Ответственность за техническое состояние ТУ несут специалисты служб и руководители производств и цехов, а также обслуживающих подразделений согласно разграничению функций обслуживания и границ ответственности между соответствующими службами, производствами. Ответственным за сохранность ТУ в целом является руководитель технологического объекта.

А.4.2 Должностные лица и рабочий персонал вышеперечисленных служб и производств, на которых возложены определенные обязанности по эксплуатации, ремонту, техническому обслуживанию, проведению проверок и поверок ТУ, оформлению и ведению соответствующей документации, несут ответственность за их правильное и своевременное исполнение.

А.4.3 Начальник технологического производства (цеха, установки) и его заместители несут ответственность за:

– правильную эксплуатацию ТУ;

– включенное состояние ТУ, в том числе ключей блокировок; 

– сохранность пломб на ТУ; 

– соответствие установленных уставок регламентным значениям;

– своевременное снятие средств измерений и передачу их для осуществления метрологического контроля и ремонта; 

– правильную организацию проверок ТУ; 

– подготовку и обучение персонала правилам эксплуатации ТУ.

А.4.4 Начальник обслуживающего подразделения и его заместители несут ответственность за организацию работ по обеспечению:

– готовности ТУ к проведению проверок;

– правильности проведения проверок ТУ; 

– бесперебойной работы всех ТУ;

– своевременного ремонта и проверки ТУ;

– соответствия уставок на ТУ выпискам из технологического регламента и сохранности пломбирования, где это предусмотрено конструкцией;

– правильности монтажа и эксплуатации ТУ согласно технической и проектной документации и разграничения ответственности;

– своевременного снятия и сдачи ТУ в ремонтные подразделения организации и предъявления средств измерения, входящих в ТУ, для осуществления метрологического контроля и ремонта;

– своевременного составления и выполнения графиков ТО и ремонта ТУ.

А.4.5 Начальник энергетической службы и его заместители несут ответственность за организацию работ по обеспечению:

– бесперебойного снабжения электроэнергией ТУ;

– бесперебойной работы ТУ в соответствии с границами разграничения ответственности;

– правильности монтажа и эксплуатации ТУ согласно технической и проектной документации, настоящему ТКП и разграничения ответственности;

– своевременного составления и выполнения графиков ТО, ремонта и проверок
электрооборудования ТУ.

А.4.6 Начальник ремонтного подразделения службы главного механика и его заместители несут ответственность за организацию ремонтных работ механических датчиков перемещения и исполнительных механизмов (узлы систем перемещения сдвига ротора быстроходных машин, механизмы переключения и т.п.), механической части электрозадвижек, пневмозадвижек, управления шибером, а также механической части весового оборудования и систем транспортировки, хранения и отгрузки в соответствии с графиком.

А.5 Порядок действия персонала в случае отклонений в работе технического устройства
А.5.1 При отклонениях в работе ТУ персонал смены сообщает о произошедшем старшему по смене, сделать запись в журнале приема и сдачи смены (оперативном журнале). При необходимости старший по смене сообщает об отклонениях в работе ТУ диспетчеру организации, начальнику объекта (установки), вместе с которыми до выяснения причин отклонений в работе ТУ принимает решение по устранению нарушения и дальнейшей работе ТУ:

– вызывает оперативный персонал соответствующей службы;

– при необходимости диспетчер организации вызывает инженерно-технический персонал соответствующего подразделения, а при значительных отказах ТУ – руководство технического подразделения или главного специалиста, курирующего данную службу.

А.5.2 Случаи отказов, повреждений ТУ или нарушений в их работе тщательно анализируются с разработкой мероприятий по повышению надежности работы и предотвращению отказов ТУ.

А.6 Основные требования к эксплуатации технического устройства

А.6.1 Все системы контроля, управления, сигнализации и противоаварийной защиты и их ТУ, смонтированные в цехах, находятся в ведении начальников цехов, которые несут полную ответственность за их нормальное рабочее состояние, эксплуатацию и ремонт в соответствии с правилами техники безопасности и правилами технической эксплуатации ТУ.

А.6.2 В целях поддержания ТУ в рабочем состоянии, а также предупреждения аварий и поломок в организациях осуществляется рациональная эксплуатация и соблюдаться строгая ответственность производственного персонала за состояние ТУ.

А.6.3 ТУ используются соответственно их назначению и техническим характеристикам. Эксплуатационный персоналом строго соблюдается нормальный технологический режим и требования к эксплуатации ТУ, ТУ содержатся в чистоте, постоянно осуществляется слежение за их техническим состоянием, своевременно выявляются и устраняются неисправности в их работе.

Все нарушения правил технической эксплуатации, обнаруженные и устраненные дефекты, анализ их причин фиксируются в журнале приема и сдачи смены (оперативном журнале).

А.6.4 Эксплуатационный и технологический персоналом выполняются действующие инструкции и соблюдаются правила по технической эксплуатации и подготовке ТУ к ремонту, осуществляется допуск ремонтного персонала в соответствии с установленными требованиями.

А.6.5 Во всех организациях разрабатываются программы теоретического и практического обучения эксплуатационного (аппаратчики, машинисты, операторы и др.) и обслуживающего дежурного персонала (дежурные слесари, электрики, прибористы, мастера) по устройству, эксплуатации и техническому обслуживанию ТУ.

А.6.6 Все вновь принятые рабочие эксплуатационного и обслуживающего дежурного персонала перед допуском их к самостоятельной работе проходят обучение по устройству, эксплуатации и техническому обслуживанию ТУ со сдачей экзаменов цеховой комиссии.

А.7 Контроль технического состояния технического устройства 

А.7.1 Согласно [2] на производстве организуется постоянный контроль состояния и правильности эксплуатации ТУ производствами, цехами, участками организации.

Непрерывный контроль технического состояния ТУ обеспечивается путем выполнения следующих организационно-технических мероприятий: 

– техническое обслуживание;

– проведение проверок исправности (работоспособности) ТУ;

– подготовка персонала, обслуживающего ТУ;

– контроль уровня надежности ТУ;

– контроль правильности эксплуатации ТУ.

А.7.2 Виды контроля. 

Устанавливаются следующие виды контроля:   

– ежесменный контроль – включает в себя осмотр и оценку состояния ТУ, проводится персоналом смены при приеме – сдаче смены (оператором, старшим оператором, старшим смены) и оформляется записью в сменном журнале;

– ежедневный (в рабочие дни) контроль – включает в себя проверку уставок сигнализации и блокировок, целостность пломб, осмотр и оценку состояния ТУ, и проводится персоналом, обслуживающим ТУ данного объекта, и оформляется записью в соответствующих журналах;

– ежемесячный контроль – включает в себя осмотр и оценку состояния ТУ, проводится начальником технологического объекта, начальником участка (мастером) обслуживающего подразделения и оформляется в соответствующем журнале;

– ежеквартальный контроль – включает в себя обход, осмотр и оценку состояния ТУ, проводится в соответствии с локальными документами организации и оформляется в соответствующем журнале.

А.7.3 Операции контроля.

При приеме-сдаче смены осуществляется:

– проверка включенного состояния ТУ;

– опробование световой и звуковой сигнализации;

– ознакомление с изменениями или отклонениями в работе оборудования и элементов ТУ;

– проверка положения и состояния деблокирующих ключей, наличия целостности пломб и печатей там, где они предусмотрены;

– просмотр записей в журналах за предыдущие смены.

При ежедневном контроле осуществляется:

– проверка включенного состояния ТУ;

– проверка наличия оформленного разрешения на временно отключенный параметр;

– проверка соответствия уставок регламентным значениям;

– проверка соблюдения условий эксплуатации ТУ;

– проверка наличия и соответствия надписей, маркировок;

– проверка питания ТУ.

При ежемесячном контроле осуществляется:

– оценка функционирования систем ежесменного и ежедневного контроля ТУ;

– проверка наличия и соответствия надписей, маркировок;

– проверка состояния электрических и пневматических проводок и монтажа технических средств;

– проверка наличия и целостности необходимых пломб, клейм, состояния и положения деблокирующих ключей, переключающих устройств;

– проверка условий эксплуатации устройств, приборов, элементов, линий коммуникации системы по параметрам температуры, повышенной вибрации, запыленности, загрязненности продуктами технологии и т.п.;

– проверка наличия проектных приточных и вытяжных воздушных потоков, работы встроенных вентиляторов в помещениях, шкафах и щитовых КИПиА;

– проверка наличия надписей на панелях и пультах управления, устройствах и элементах системы ПАЗ, отражающих их функциональное назначение и величины уставок срабатывания ТУ;

– проверка соответствия показаний нормативам параметров работы ТУ;

– проверка документально оформленных разрешений на временное отключение параметра защиты;

– проверка содержания суточных рапортов, протоколов, хранящихся в памяти ТУ журналов смен, рапортов дежурного персонала технологического производства, касающихся ТУ;

– периодическая проверка выполнения графиков техобслуживания и проверки ТУ, плана мероприятий по обеспечению надежности ТУ.

А.7.4 Методы проведения отдельных операций контроля. 

А.7.4.1 Контроль работы ТУ и ее элементов проводится:

– визуально – внешним осмотром;

– просмотром архивных данных эксплуатации ТУ;

– мониторингом источников бесперебойного питания;

– контрольными измерениями отдельных параметров;

– сравнением показаний дублирующих СИ;

– проверкой систем диагностики (для микропроцессорной техники).

А.7.4.2 При внешнем осмотре проверяются:

– включенное состояние всех параметров защиты;

– наличие документального оформления на отключенные параметры защиты;

– соответствие выставленных порогов срабатывания защиты и сигнализации;

– наличие возможных повреждений соединительных проводов и кабелей;

– наличие и исправность заземляющих устройств;

– наличие пломб и печатей;

– наличие маркировки на концах кабелей;

– наличие заглушек на неиспользуемых вводах;

– состояние устройств и элементов.

А.7.4.3 Контроль измерений отдельных параметров ТУ проводится выборочно при проведении проверки работоспособности или в случае нарушения режима работы канала, контролируемого параметра.

Контроль измерений проводится путем сравнения показаний различных датчиков, установленных на одной технологической позиции, или по методике поверки.

А.8 Документация на техническое обслуживание и ремонт технических устройств

А.8.1 Технические документы:

– паспорт (формуляр);

– техническое описание и руководство по эксплуатации, техническому обслуживанию;

– проектная документация;

– руководство по ремонту;

– методика поверки средства измерения;
– методики калибровки;
– технологическая инструкция.

А.8.2 Организационно-техническая документация.

Формы организационно-технической документации приведены ниже:

– перечень структурных подразделений, эксплуатирующих и использующих ТУ;

– перечень работ по техническому обслуживанию систем контроля, управления, сигнализации и ПАЗ приведен в приложении В;

– перечень микропроцессорных распределенных систем управления технологическими процессами приведен в приложении Г;

– эксплуатационно-технический паспорт на средство измерения приведен в приложении Д, заполняется до ввода в эксплуатацию;

– график технического обслуживания приведен в приложении Е;

– дефектная ведомость на ремонт средств измерений и средств автоматизации во время остановочного ремонта цеха приведена в приложении Ж, заполняется не позднее чем за две недели до начала ремонта цеха;

– дефектная ведомость (заявка) на ремонт ТУ приведена в приложении К, заполняется при сдаче ТУ в ремонт;

– извещение о непригодности средства измерения приведено в приложении Д ТКП 8.003;

– журнал приема-сдачи смены сменного слесаря по КИПиА приведен в приложениях Л и М;

– план мероприятий по повышению надежности ТУ приведен в приложении Н.

А.9 Организация и проведение технического обслуживания технических устройств
А.9.1 В зависимости от характера и объема проводимых работ предусмотрено ежесменное ТО и периодическое ТО.

А.9.2 Ежесменное ТО является основным профилактическим мероприятием, обеспечивающим надежную работу ТУ между ремонтами.

В ежесменное техническое обслуживание ТУ входят следующие основные работы: обтирка, чистка, внешний осмотр, проверка сохранности пломб, клейм, наличия заземлений, состояния линий связи, выявление и устранение мелких дефектов, частичная регулировка, контроль за состоянием обогрева и охлаждения ТУ и другие виды работ, предусмотренные инструкциями изготовителей. 

А.9.3 Периодическое техническое обслуживание ТУ выполняется согласно графику ТО, ремонта, поверки или калибровки средств измерений, ремонта и проверки средств автоматизации через  интервалы времени, устанавливаемые на основании  условий эксплуатации.

А.9.4 Объем работ, выполняемых при периодическом ТО, устанавливается эксплуатационной документацией и является основанием для определения нормативов трудоемкости выполнения обслуживания.

А.9.5 Для каждого структурного подразделения должностным лицом, ответственным за организацию и выполнению работ по техническому обслуживанию, разрабатывается перечень работ, подлежащих выполнению во время периодического технического обслуживания, который утверждается главным метрологом организации (завода, производства). Форма перечня работ по  периодическому техническому обслуживанию приведена в приложении В.
А.10 Организация и проведение ремонта технических устройств
А.10.1 Ремонт ТУ выполняется согласно графику технического обслуживания, ремонта и метрологического контроля (поверки, калибровки средств измерений), ремонта и проверки средств автоматизации.

При ремонте приняты циклы, включающие текущий и капитальный ремонты.  

А.10.2 Текущий ремонт выполняется для обеспечения или восстановления необходимой работоспособности ТУ с заменой или восстановлением отдельных их частей с последующим метрологическим контролем (поверкой, калибровкой средств измерений) и проверкой средств автоматизации.

А.10.3 Капитальный ремонт выполняется с целью восстановления исправности и работоспособности ТУ, полного или близкого к полному восстановлению их ресурса с заменой или восстановлением любых его частей с последующим метрологическим контролем (поверкой, калибровкой средств измерений) и проверкой средств автоматизации.

А.10.4 Межремонтный период и структура ремонтного цикла ТУ (последовательность различных видов ремонта в пределах одного ремонтного цикла) определяется на основании технической документации изготовителей, с учетом опыта эксплуатации оборудования КИПиА. Для средств измерений перед осуществлением метрологического контроля (сдачей в поверку) рекомендуется проводить ремонт.

А.10.5 Во время остановочных ремонтов цеха (установки) проводятся ремонт и проверка элементов схем подсоединения ТУ (отборных, сужающих устройств, импульсных линий электрических и пневматических коммуникаций).  

А.10.6 Проведение текущих и капитальных ремонтов ТУ в течение года и в период остановочных ремонтов персонал КИПиА цехов выполняет своими силами, а также с привлечением сил цеха КИПиА  и подрядных ремонтных организаций (по согласованию с отделом главного метролога).

А.10.7 Ремонт ТУ, выполняемый в цехе КИПиА, производится согласно заявкам на ремонт ТУ, выполняемый в цехе КИПиА. 

А.10.8 На проведение ремонта ТУ во время выполнения остановочного ремонта цеха оформляется дефектная ведомость на ремонт ТУ, в которой отражаются все планируемые для выполнения работы. 

Форма дефектной ведомости на ремонт ТУ во время остановочного ремонта цеха приведена в приложении Ж.
А.10.9 Порядок сдачи ТУ на ремонт в цех КИПиА и получение их из ремонта.

А.10.9.1 ТУ перед отправкой в цех КИПиА для ремонта очищаются от пыли, грязи и рабочего продукта, полностью укомплектованы, в том числе диаграммной бумагой, соответствующей шкале прибора. Перед транспортировкой приборов все открытые разъемы, штуцера, разделительные мембраны и т.д. защищаются, капилляры свернуты в бухту и перевязаны, весы необходимо закрыть ручкой арретира (подпирающего устройства) или зафиксировать (связать) площадку.

А.10.9.2 На сдаваемое в ремонт в цех КИПиА средство измерения или средство автоматизации заполняется дефектная ведомость (заявка) на ремонт ТУ. Форма дефектной ведомости на ремонт ТУ приведена в приложении К. 

А.10.9.3 Цеху КИПиА необходимо представить на поставляемое в ремонт ТУ:

– дефектную ведомость (заявку) на капитальный ремонт ТУ, подписанную начальником структурного подразделения и начальником участка КИПиА (ведущим инженером, старшим мастером КИПиА);

– эксплуатационно-технический паспорт на ТУ;

При выполнении ремонта ТУ необходимо иметь ремонтную документацию.

Ремонтная документация является основанием для определения объемов ремонта, квалификации специалистов и материально-технического обеспечения.
А.10.9.4 Доставка ТУ в ремонт и из ремонта осуществляется персоналом КИПиА структурного  подразделения на  транспорте цеха КИПиА или сторонней организацией (по договору). 

А.10.9.5 Доставка контрольных грузов и весов к местам их поверки или ремонта и обратно выполняется цехом, эксплуатирующим эти весы.
А.10.9.6 Срок ремонта ТУ в цехе КИПиА – не более календарного месяца. Для ТУ коммерческого учета  этот срок составляет не более 7 дней. При необходимости срок ремонта может быть изменен по согласованию с главным метрологом организации.

А.10.9.7 Если при ремонте ТУ выявляется необходимость изготовления запасных частей (ранее не изготовляемых), то срок изготовления этих запчастей в срок ремонта не включается. В срок ремонта также не включается время, необходимое для получения отсутствующих запасных частей. 

На изготовление запчасти к ТУ  и при необходимости на разработку ремонтной документации оформляется заказ. Заказ оформляет руководитель структурного подразделения, эксплуатирующего ТУ.

А.10.9.8 Мероприятия по устранению дефектов при выполнении ремонта ТУ в цехе КИПиА отражаются в дефектной ведомости на ремонт ТУ; вид ремонта – в эксплуатационно-техническом паспорте на ТУ. По завершении ремонта дефектная ведомость подписывается начальником цеха КИПиА и начальником участка цеха КИПиА. 

А.10.9.9 В случае неремонтопригодности ТУ оформляется извещение (акт) о неремонтопригодности ТУ. Форма извещения (акта) о неремонтопригодности ТУ приведена в приложении Л.
Извещение (акт) о неремонтопригодности ТУ составляется и подписывается начальником цеха КИПиА и начальником участка цеха КИПиА, утверждается главным метрологом организации и передается в структурное подразделение. 

А.10.9.10 Качество ремонта ТУ, выполненного цехом КИПиА, подтверждается результатами метрологического контроля (поверки или калибровки) средств измерений и проведением контроля работы средств автоматизации (выполняется в цехе КИПиА).

А.10.9.11 При отрицательных результатах метрологического контроля (поверки средства измерения) в эксплуатационно-техническом паспорте ставится отметка о непригодности средства измерения и средство измерения возвращается исполнителю ремонта на доработку.  

А.10.9.12 Выдача ТУ из ремонта производится в бюро приемки цеха КИПиА. Документы, подтверждающие проведение ремонта подписываются и возвращаются в бюро приемки после получения прибора.

А.11. Требования к сторонним организациям по ремонту технических устройств
А.11.1 Ремонт ТУ может осуществляться сторонними организациями, имеющими лицензию на оказание услуг по ремонту.

А.11.2 Организации по ремонту ТУ предоставляют свои услуги предприятиям на договорной основе.

А.11.3 Организация по ремонту ТУ имеет:

– условия для выполнения ремонта, хранения и выдачи ТУ, соответствующие установленным требованиям к производственным и складским помещениям;

– оборудование, необходимое для выполнения операций ремонта;

– персонал, имеющий соответствующее образование, профессиональную подготовку, технические знания и опыт;

– комплект документации, необходимой для выполнения работ по ремонту;

– помещения, обеспечивающие условия проведения ремонта;

– систему идентификации заказов и учета предыдущих ремонтов;

– журнал учета рекламаций.

А.11.4 Отремонтированное средство измерения выдается заказчику после положительных результатов метрологического контроля (поверенными или откалиброванными).

А.12 Условия проведения ремонта

А.12.1 Помещения, предназначенные для проведения ремонта, по площади, параметрам освещенности, условиям окружающей среды обеспечивают надлежащее выполнение работ по ремонту ТУ. Помещения соответствуют правилам техники безопасности и промышленной санитарии.

А.12.2 Условия окружающей среды, при которых выполняются операции с применением измерительного оборудования, соответствуют требованиям, установленным в эксплуатационных документах на измерительное оборудование.

А.12.3 В помещениях, предназначенных для проведения ремонта, организуются и оборудываются рабочие места для:

– сборочно-регулировочных работ; чистки и промывки узлов и деталей; пайки монтажных плат и проводов; слесарно-механических работ;

– проверки качества выполнения ремонта и представления ТУ для осуществления метрологического контроля (поверки или калибровки).

А.12.4 Помещения, предназначенные для проведения ремонта, оборудуются стеллажами или шкафами для раздельного хранения отремонтированных и находящихся в ремонте, а также для хранения запасных частей, материалов и инструментов.

А.12.5 В рабочей зоне производственных и складских помещений обеспечиваются климатические условия, соответствующие требованиям эксплуатационных документов на применяемое и ремонтируемое ТУ.

А.13. Требования к ремонтному персоналу

А.13.1 Персонал, выполняющий ремонт ТУ, имеет документально подтвержденную квалификацию, соответствующую сложности выполняемых работ, обладать знаниями и навыками согласно квалификационным справочникам, действующим в Республике Беларусь.

А.13.2 Все сотрудники организации, выполняющие работы по ремонту ТУ, знают требования санитарных норм и правил техники безопасности.

А.13.3 Персонал проходит обучение по ремонту ТУ.
Обучение персонала может выполнять сотрудник организации, имеющий опыт работы по ремонту не менее одного года без рекламаций по качеству выполненного ремонта. Данное обучение документально оформляется.

А.13.4 Персонал, выполняющий ремонт ТУ, знает ТНПА, инструкции и правила, порядок оказания услуг, а также иметь практические навыки в соответствии с областью деятельности организации.

А.13.5 Персонал, выполняющий ремонт на месте эксплуатации ТУ, имеет удостоверение на допуск к самостоятельной работе и задание на проведение ремонта, полученное в своей организации. 

А.14 Организация и проведение метрологического контроля средств измерений 

А.14.1 Средства измерений, в соответствии с [4] градуируются в единицах измерений, допущенных к применению в Республике Беларусь, и обеспечивать прослеживаемость результатов измерений до единиц измерений, воспроизводимых эталонами единиц величин.

Средства измерений, предназначенные для применения в сфере законодательной метрологии, в отношении которых осуществлено утверждения типа средств измерений, подлежат в соответствии
с ТКП 8.003 – поверке или в соответствии с ТКП 8.014 – калибровке.
Правила проведения работ по поверке, калибровке, при установлении иных способов обеспечения единства измерений в отношении средств измерений, применяемых вне сферы законодательной метрологии установлены в ТКП 392 и ТНПА организации.
А.14.2 После получения извещения о непригодности средство измерения должно быть направлено на ремонт. 

Примечание – Организации имеют право самостоятельно изменять структуру системы ТО и ремонта ТУ.
Приложение Б

(рекомендуемое)

Этапы выполнения работ по планированию, организации и проведению ремонта и поверки средств измерений, ремонта и проверки средств автоматизации с распределением ответственности

Таблица Б.1

	Описание этапов работ
	Ответственный

руководитель
	Ответственный

исполнитель
	Соисполнитель
	Получатель информации
	Выходные           документы

	1 Составление перечней ТУ структурных подразделений
	Главный метролог организации (производства)
	Начальник структурного подразделения
	Должностное лицо, ответственное за организацию и выполнению работ по техническому обслуживанию
	
	Перечни ТУ

структурных паодразделений 

	2 Составление перечня средств измерений, переводимых в индикаторы
	Главный метролог организации
	Начальник структурного подразделения,

начальник участка КИПиА (старший мастер, ведущий инженер КИПиА)
	Главный инженер, начальник отдела метрологии, главный технолог организации, главный  метролог организации
	
	Перечень средств измерений, переводимых в индикаторы

	3 Составление эксплуатацион-но-технических паспортов на ТУ
	Главный метролог организации
	Начальник структурного подразделения
	Должностное лицо, ответственное за организацию и выполнению работ по техническому обслуживанию 
	
	Эксплуата-ционно-технические паспорта на ТУ

	4 Организация планирования ТО, ремонта,и поверки и калибровки СИ, ремонта и проверки СА
	Заместитель главного инженера по ремонту и эксплуатации или главный метролог
	Начальник структурного подразделения
	
	
	

	5 Составление годового графика ТО, ремонта, поверки и калибровки СИ, ремонта и проверки средств автоматизации структурного подразделения
	Главный метролог организации
	Начальник структурного подразделения, начальник участка КИПиА (старший мастер, ведущий инженер КИПиА) 
	Главный метролог завода, начальник отдела метрологии


	
	Годовой график ТО, ремонта и поверки средств измерений, ремонта и проверки средств автоматизации структурного подразделе-ния

	6 Составление годового план-графика периодической поверки и калибровки СИ 
	Заместитель главного инженера по ремонту и эксплуатации или главный метролог
	Начальник отдела метрологии


	
	
	Годовой план-график периодической поверки средств измерений организации

	7 Внесение изменений в график
	Главный метролог организации
	Начальник структурного подразделения
	Должностное лицо, ответственное за организацию и выполнению работ по техническому обслуживанию 
	Начальник отдела метрологии
	Служебная записка главному метрологу организации


Окончание таблицы Б.1

	Описание этапов  работ
	Ответственный

руководитель
	Ответственный

исполнитель
	Соисполнитель
	Получатель информации
	Выходные 

документы

	8 Проведение ремонта 
	Главный метролог организации
	Руководитель службы КИПиА
	Слесари  и наладчики КИПиА
	
	

	9 Проведение поверки (проверки работоспособ-ности) ТУ 
	Главный метролог организации 
	Контролеры отдела метрологии; слесари и наладчики КИПиА
	
	
	

	10 Регистрация данных по результатам   поверки  (ремонта), заполнение эксплуатаци-онно-технического паспорта 
	Начальник участка КИПиА (старший мастер, ведущий инженер КИПиА) 
	Контролеры отдела метрологии; слесари и наладчики КИПиА
	
	
	

	11 Оценка результатов поверки  (проверки работоспособ-ности) ТУ
	Главный метролог организации
	Контролеры отдела метрологии;

слесари и наладчики КИПиА
	
	Начальник  структурного подразделе-ния
	Извещение о непригодности средств измерений;

заполнение эксплуатационно-технического паспорта и наклеивание клейма-наклейки на средства измерений

	12 Анализ необходимос-ти ремонта 
	Главный метролог организации
	Должностное лицо, ответственное за организацию и выполнению работ по техническому обслуживанию  
	
	
	

	Примечания - 1. При получении неудовлетворительного результата на этапе 11 ТУ возвращается на этап 8 с 

последующим повторением этапов 8–11;

2 Ответственные руководители и исполнители определяются в соответствии со структурой организации.


Приложение В

(рекомендуемое)

Форма перечня работ по техническому обслуживанию технических устройств систем контроля, управления, сигнализации и ПАЗ технологических цехов

Таблица В.1

	Наименование работ
	Периодичность
	Примечания

	1
	2
	3

	1 Выявление дефектов, возникающих в процессе эксплуатации, и своевременное их устранение. Замена неисправных ТУ
	Ежесменно


	

	2 Проверка работоспособности систем сигнализации, замена вышедших из строя  элементов схем
	Ежесменно


	

	3 Внешний осмотр ТУ, проверка сохранности пломб, клейм, маркировки взрывозащиты, наличия заземлений, состояния линий связи
	Ежесменно


	

	4 Контроль состояния обогрева ТУ в зимнее время
	Ежесменно
	

	5 Контроль состояния установок систем ПАЗ, их соответствия регламентным значениям  (ТУ за щитом и в шкафах)
	Ежедневно


	

	6 Проверка и корректировка " НУЛЯ " преобразователей расхода (дифманометров) и вторичных приборов учётных позиций
	1 раз

 в неделю


	

	7 Продувка и дренирование импульсных линий, линий пневматического питания, воздушных и газовых фильтров. Заполнение разделительной жидкостью импульсных линий датчиков давления, расхода, уровня.
	1 раз в 6 месяцев. и по необходимости  
	

	8 Проверка и опробование путем имитации схем ПАЗ


	2 раза в год или в соответствии локальных документах 
организации
	

	9 Чистка и смазка подвижных и трущихся поверхностей, проверка отсутствия заеданий в подвижных частях реле, регулировка и чистка контактов
	Не реже 1 раза

в год или в соответствии локальными документами организации или в капитальный ремонт
	


Примечание – Объем и периодичность операций по техническому обслуживанию ТУ определяются нормативно-технической документацией на конкретное оборудование и условиями его эксплуатации или устанавливаются 
локальными - документами организации. 

Приложение  Г

(рекомендуемое)

Форма перечня 

микропроцессорных распределенных систем управления технологическими процессами

Утверждаю

Главный метролог организации

(завода, производства)








_________             ____________________
  подпись                инициалы, фамилия

__  ________________  20__
Перечень 

микропроцессорных распределенных систем управления технологическими процессами

__________________________________

наименование структурного подразделения

	Цех, участок, устройство


	Состав системы
	Тип
	Количество
	Резерв



	
	
	
	
	Количество
	Состояние
	Место

нахождения
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель 

структурного подразделения

_________________________________
____________________
   _____________________ должность, наименование подразделения
       подпись, дата
                      инициалы, фамилия

Начальник участка КИПиА 

(ведущий инженер, старший 

мастер КИПиА)   


           _____________________
  _____________________






                 подпись, дата

                      инициалы, фамилия

Примечание – Форма перечня может быть произвольной.

Приложение Д

(рекомендуемое
Форма эксплуатационно-технического паспорта на средства измерений

	Место

установки

цех

завод
	П А С П О Р Т 

на________________________________________________________

наименование средства измерения

____________________________________________________________
	Дата поступления

в эксплуатацию

__________г.

Периодичность

поверки



	Завод-

изготовитель
	Заводской

номер
	№ позиции по

регламенту
	Инвентарный

№
	Тип
	Диапазон

измерений
	Цена деления

шкалы
	Класс точности

или допускамая погрешность

	
	
	
	
	
	
	
	


В комплект входит (наименование средств измерения, их метрологические характеристики):
1_____________________________________________________________________________

2_____________________________________________________________________________

___________________20___г.    ____________________________________________________________ 
                              ___________________________________________            __________________________



 подпись руководителя структурного подразделения                  инициалы, фамилия
 

наименование органа ведомственной метрологической службы     
подпись, инициалы, фамилия.

РЕЗУЛЬТАТЫ  ПОВЕРКИ
	Дата поверки
	Заключение
	Подпись и клеймо 

поверителя
	Дата поверки
	Заключение
	Подпись и     клеймо 

поверителя

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Обратная сторона
СВЕДЕНИЯ О РЕМОНТЕ
	Дата 

ремонта
	Вид ремонта

(капитальный, текущий)
	Подпись,инициалы,

фамилия ремонтника



	
	
	

	
	
	


Руководитель службы

эксплуатации
                        
     ____________________
 _________________

            



подпись, дата

  инициалы, фамилия
Инженер по метрологии

     ____________________
 _________________

            


              подпись, дата

  инициалы, фамилия
Примечание – Форма паспорта может быть произвольной.
Приложение  Е

(рекомендуемое
Форма графика

технического обслуживания  технических устройств
График

технического обслуживания ТУ

_____________________________________________ на 20___ год

                                              наименование структурного подразделения

ТО – техническое обслуживание (периодическое)            

	Наименование 
	Тип 
	Заводской номер 
	Класс точности
	Диапазон

измерений
	Единица измерения
	Место установки
	Позиция прибора
	Периодичность поверки
	Дата последней поверки
	Сроки поверки, ремонта, ТО    20____г.

	
	
	
	
	Нижний
	Верхний
	
	
	
	
	
	I кв.
	II кв.
	III кв.
	IV кв.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель структурного подразделения    
	_____________

подпись
	_______________________
  инициалы, фамилия

	Начальник участка КИПиА (ведущий инженер, старший мастер КИПиА) цеха 


	___________
подпись
	_______________________
  инициалы, фамилия

	Согласовано
Главный метролог завода (производства) или начальник цеха КИПиА)
	_____________

подпись
	_______________________
  инициалы, фамилия

	Начальник отдела метрологии
	_____________

подпись
	_______________________
  инициалы, фамилия




Приложение Ж

(рекомендуемое)

Форма дефектной ведомости

на ремонт средств измерений и средств автоматизации во время остановочного ремонта цеха
Утверждаю

Главный метролог организации

________________    _________________
     подпись
           инициалы, фамилия     
                                                                            __  _______________ 20___  

Дефектная ведомость

на ремонт средств измерений и средств автоматизации во время остановочного ремонта ____________________________________

                                                        наименование структурного подразделения

с ____ по ________________ 20 __ г.

	Наименование

СИ и СА
	Тип, марка

СИ и СА
	Технические

данные 

СИ и СА
	Количество

(штук)
	Исполнитель работ

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Руководитель 

структурного подразделения

_________________________________   _____________________
  ______________________

должность, наименование подразделения)
подпись, дата

        инициалы, фамилия
Начальник участка КИПиА 

(ведущий инженер, старший 

мастер КИПиА) 
 _____________________
  ______________________


      подпись, дата
                     инициалы, фамилия
Согласовано   

Главный метролог завода 

(производства) 


     _____________________
  ______________________

                          
                        
подпись, дата                              инициалы, фамилия
                            

Начальник цеха КИПиА 
                  _____________________
  ______________________



                                     подпись, дата                              инициалы, фамилия
Начальник отдела 

метрологии


                  _____________________      ______________________


    

           подпись, дата

        инициалы, фамилия 

Примечание – Форма ведомости может быть произвольной.

Приложение  К

(рекомендуемое)
Форма дефектной ведомости (заявки) на ремонт средств измерений или средств автоматизации















       Утверждаю

Главный метролог организации

____________ ________________

      подпись        инициалы, фамилия
_____________________ 20____  

Дефектная ведомость (заявка) № ___________
НА__________________      РЕМОНТ ______________________ ИНВ. № ___________ 
       (вид ремонта)                                   (наименование изделия)

	Дата

поставки

в ремонт
	Наименование

средств измерений
	Тип
	Заводской 

№
	Количество

штук
	Характеристика

дефекта
	Особые требования
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник структурного подразделения       ____________     _____________________

                                                                                          подпись                   инициалы, фамилия

Начальник участка КИПиА                              ____________    _____________________




                              подпись                 инициалы, фамилия
Ведущий инженер (старший мастер КИПиА)  ____________    _____________________
                                                                      подпись                    инициалы, фамилия
Обратная сторона
	Исполнитель
	Мероприятия по

устранению дефекта


	Необходимые материалы
	Разряд

работы
	Тариф.

ставка
	Время
	Примечание

	
	
	наименование 
	количество
	цена
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник цеха КИПиА                           ________________
         _______________________
        





подпись                              инициалы, фамилия
Руководитель участка цеха КИПиА          _________________         ________________________


  


            подпись                              инициалы, фамилия
Инженер по организации

и нормированию труда                              _________________         ________________________
             



            подпись                              инициалы, фамилия
Примечание – Форма ведомости может быть произвольной.

Приложение Л
(рекомендуемое)

Форма титульного листа журнала приема-сдачи смены сменного слесаря (прибориста) 

по КИПиА

_________________________________

наименование организации

	
	УТВЕРЖДАЮ

Начальник структурного подразделения
____________     __________________

      подпись               инициалы, фамилия

«_____» _________________ 20___ г.



	Журнал 

приема-сдачи смены сменного слесаря (прибориста) по КИПиА

_____________________________________________________________________________

наименование организации

на 20___ г.



	
	Начальник цеха КИПиА

____________     __________________

      подпись               инициалы, фамилия

«_____» _________________ 20___ г.



	
	


Начат     __  ______ 20__ г.

Окончен __ ______ 20__ г.

г. _______________________________

место нахождения организации

Приложение М

(рекомендуемое)

Форма страниц журнала приема-сдачи смены сменного 
слесаря (прибориста) по КИПиА

« ___» ___________ 20__  г.  Смена «_____» с _______ до ________

Результат проверки состояния систем ПАЗ

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Содержание выполненных работ

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Замечания по работе средств измерений и средств автоматизации

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ССмену сдал:              ___________            ___________            ______________________


           должность                     подпись                          инициалы, фамилия                                      
Смену принял:          ___________         _____________         ______________________


           должность                     подпись                          инициалы, фамилия

Ознакомился:           ___________         _____________        ______________________


           должность                      подпись                         инициалы, фамилия
Примечание – Форма журнала может быть произвольной.

Приложение Н
(справочное)
Форма плана

мероприятий по повышению надежности работы средств 

измерений и средств автоматизации

УТВЕРЖДАЮ

                                                                                                       Главный метролог организации 

             




                                       __________     ________________
                                       





    подпись            инициалы, фамилия
                                                                                                 (____(____________ 20__  г.

План

мероприятий по повышению надежности работы средств

 измерений и средств автоматизации

на______квартал________г.  

	Наименование мероприятия
	Место внедрения, цех
	Срок начала-окончания 
работ
	Стоимость
	Исполнитель
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Мастер по КИПиА                                             __________________      ________________________
                                                                                     подпись                              инициалы, фамилия
Нач. бюро автоматизации цеха КИПиА          __________________      ________________________




                                  подпись                              инициалы, фамилия
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